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AVVISO INTERNO PER LA SELEZIONE DI N.1 FIGURA DI ASSISTENTE AMMINISTRATIVO A VALERE SUL 
PROGETTO 
Piano Nazionale Di Ripresa E Resilienza - Missione 4: Istruzione E Ricerca - Componente 1 Potenziamento dell’offerta 
dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università Investimento 3.2: Scuola 4.0 - Azione 1 - Next generation 
classroom – Ambienti di apprendimento innovativi 
Codice Progetto: M4C1I3.2-2022-961 
CUP: H84D22003820006 
Titolo progetto: Innovare per crescere 
 
 

Art.1 Avviso richiesta di disponibilità 
 

 è aperta la procedura di selezione per il reclutamento di personale ATA interno. 
 

a) n° 1 assistente amministrativo da impiegare nel ruolo di supporto amministrativo/contabile funzionale al 
corretto iter documentale degli atti prodotti 

 
Art. 2 Orario di servizio 

 
Il servizio previsto in relazione moduli formativi da attivare è di n° 50 ore complessive per il personale amministrativo 
da prestare in orario extra servizio a partire dalla data di incarico e fino alla fine delle azioni di chiusura del progetto, 
comunque entro il 31/12/2024 e comprenderà tutte le attività legate alle necessità di cui sopra. 
 

Art.3 Retribuzione 
 

La retribuzione oraria è quella prevista nelle rispettive tabelle dal CCNL  
 
 

Art. 4 Compiti 
 

La figura prescelta dovrà: 
 

a) Supportare il gruppo di progettazione nella preparazione della documentazione necessaria; 
b) Supportare DS, DSGA, nella gestione dei rapporti con le aziende, con i tecnici, e con il personale coinvolto 

a qualunque titolo; 
c) Verificare, gestire ed archiviare il flusso di informazioni relative al progetto 
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Art. 5 presentazione disponibilità 

 
Gli interessati dovranno far pervenire istanza, debitamente firmata, secondo l’allegato modello A entro le ore 12:00 
del 27/05/2023 esclusivamente brevi manu, presso l’ufficio protocollo di questa Istituzione Scolastica.  

 
Art. 6 Cause di esclusione 

 
L’interessato sarà invitato a confermare la propria candidatura entro 10 giorni dalla proposta di incarico 

 
Articolo 7– Pubblicizzazione della procedura di selezione 

 
Il presente Avviso è pubblicato sul sito dell’Istituzione scolastica, rinvenibile al seguente link 
https://www.istitutocomprensivocommenda.edu.it/wp-admin/ 
 
nonché sulla sezione Amministrazione Trasparente del sito istituzionale, sotto-sezione Bandi di Concorso rinvenibile al 
seguente link https://trasparenza-pa.net/?codcli=SC27286&node=23 
          

 
 
            Il RUP Dirigente Scolastico 
     Prof. Patrizia CARRA 
                 __________________________ 
                                                 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



     

 

 
ALLEGATO A 

 
Al Dirigente Scolastico 
 
 _____________ 

     
Domanda di ADESIONE alla selezione bando PNRR CLASSROOM 

         
Il/la sottoscritto/a_____________________________________________________________ 

nato/a a _______________________________________________ il ____________________ 

codice fiscale |__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__| 

residente a ___________________________via_____________________________________ 

recapito tel. _____________________________ recapito cell. _____________________ 

indirizzo E-Mail ________________________________________________________ 

in servizio con la qualifica di ______________________________________________________________ 

DICHIARA 

di possedere i seguenti titoli e di aver svolto i seguenti incarichi: 

TITOLI VALUTABILI Spuntare i titoli posseduti PUNTI 

Diploma di scuola secondaria superiore di 

secondo grado 
 

Punti 4 

Altro diploma scuola secondaria II grado  Punti 2 

Diploma di laurea   Punti 5 

Incarichi di collaborazione e sostituzione DSGA  Indicare n° anni ____ Punti 1 per ogni anno 

Beneficiario Art. 7 prima posizione economica  Punti 2 

Incarichi specifici (Max n.5) 
Indicare n° incarichi specifici 

attribuiti ____ 

Punti 2  

Attività svolta in progetti PON (Max 5 esperienze) 

Indicare n° attività PON ____ 

in ambito contabile 

 

Indicare n° attività PON ____ 

in ambito didattico 

 

Punti 2 per ciascuna 

esperienza 

Corsi ECDL e/ o altre certificazioni (max 4) 
Indicare n° Corsi/certificazioni 

____ 

Punti 2 

 
A tal fine, consapevole della responsabilità penale e della decadenza da eventuali benefici acquisiti 
nel caso di dichiarazioni mendaci, dichiara sotto la propria responsabilità quanto segue: 

❑ di aver preso visione delle condizioni previste dal bando 
❑ di essere in godimento dei diritti politici 

❑ di non aver subito condanne penali ovvero di avere i seguenti provvedimenti penali pendenti:  
 
__________________________________________________________________ 

❑ di non avere procedimenti penali pendenti, ovvero di avere i seguenti procedimenti penali pendenti :  
________________________________________________________ 

❑ di impegnarsi a documentare puntualmente tutta l’attività svolta 
❑ di essere disponibile ad adattarsi al calendario definito dal Gruppo Operativo di Piano 
❑ di non essere in alcuna delle condizioni di incompatibilità con l’incarico previsti dalla norma vigente 

 
Data___________________ firma_____________________________________________ 



     

 

Si allega alla presente:  

1) Documento di identità in fotocopia 
 
Il/la sottoscritto/a, ai sensi della legge 196/03 e successive modifiche GDPR 679/2016, autorizza l’istituto________________ al 
trattamento dei dati contenuti nella presente autocertificazione esclusivamente nell’ambito e per i fini istituzionali della Pubblica 
Amministrazione 

 

Data___________________ firma____________________________________________ 
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