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OGGETTO: comunicazione credenziali primo accesso GSuite - docenti

Si comunica che per effettuare il primo accesso alla piattaforma GSuite e attivare |'account
predisposto dagli amministratori, & necessario inserire le seguenti credenziali;

* username: nome.cognome@iccommenda.org
* password: abcd1234

La password assegnata dovra essere cambiata al primo accesso

Si specifica che:
e in caso di doppio nome, si dovra utilizzare solo il primo: esempio Lucia Marla Rossi
diventera lucia.rossi@iccommenda.org
e in caso di cognome composto, questo dovra essere inserito senza lo spazio:
esempio Carlo De Rossi diventera carlo.derossi@iccommenda.org
s in caso di apostrofo o accento, questi non saranno inclusi nell'account: esempio
Antonio D'Ald diventera antonio.calo@iccommenda.org

La password cambiata al primo accesso dovra essere custodita con cura e attenzione.
Inoltre dovra essere alfanumerica e di almeno 8 caratteri.
Vi ricordiamo che una password & sicura se contiene almeno un carattere speciale (*, 7 #) e
una lettera maiuscola
In caso di smarrimento della password bisognera contattare gli amministratori di plesso alle
seguenti email:

e per la scuola primaria: admin.primaria@iccommenda.org

e per la scuola dell'infanzia: admin.infanzia@iccommenda.org

e per la scuola secondaria: admin.giuliocesare@iccommenda.or

La mail di richiesta di recupero password dovra contenere come oggetto RECUPEROQO
PASSWORD GSUITE e lindicazione dell'account per il quale si richiede il recupero della
password che sara ricevuta sullo stesso indirizzo dal quale é avvenuta la richiesta.

Per ulteriori problemi legati all'attivazione del proprio account istituzionale, scrivere agli
indirizzi sopra citati, indicando nelloggetto PROBLEMA ATTIVAZIONE ACCOUNT e
specificando I'account per il quale si scrive





Si ricorda che le presenti indicazioni non si riferiscono a quanti, invece, hanno gia in uso
I'account istituzionale



